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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2022/RMW
obejmujace

stworzenie, wdrozenie i utrzymanie wirtualnej platformy edukacyjnej (e-learningowej),
gotowej do wypetnienia merytoryczng trescig w postaci kurséw

Fundacja Nauka Biznes realizuje Projekt dofinansowany ze $rodkéw Rezerwy Funduszu
Pracy. Przedmiot zapytania ofertowego stanowi cze$s¢ projektu: ,LINTEGRACIA
CUDZOZIEMCOW NA RYNKU PRACY | W SPOtECZENSTWIE” w ramach konkursu ,,RAZEM
MOZEMY WIECEJ”. W ramach projektu Fundacja wykona zadanie pod nazwa ,,Nowy Start w

Polsce” w ramach, ktorego przygotowana zostanie platforma internetowa, na ktorej
zamieszczone zostanie 15 kurséw elearningowych w ramach 3 serii tematycznych.

CZESC OGOLNA
I Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego
Fundacja Nauka Biznes
ul. Dolnych Mtynéw 3/1
31-124 Krakoéw

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.naukabiznes.pl

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: kontakt@naukabiznes.pl

Il. Zapytanie ofertowe oraz oznaczenie postepowania
1. Zapytanie ofertowe normuje zasady i tryb postepowania, w szczegdlnosci
w zakresie opisu przedmiotu zamodwienia, warunkéw uczestnictwa
Wykonawcow, terminu sktadania i otwarcia ofert oraz kryteriéw i sposobu
oceny ofert, w postepowaniu, ktdrego przedmiotem jest wytonienie
Wykonawcy na zadanie dotyczgce stworzenia, wdrozenia i utrzymania
wirtualnej platformy edukacyjnej (e-learningowej), gotowej do wypetnienia
merytoryczng trescig w postaci kurséw.
2. Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
2/2022/RMW
3. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie
na wyzej podane oznaczenie.
il. Podstawa prawna postepowania
1. Postepowanie bedzie prowadzone w sposéb zapewniajgcy w szczegdlnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcéw.
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2. Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych

zapytania ofertowego i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem
drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

Etapy postepowania

1. Postepowanie skfada sie z nastepujacych etapow:

i. Upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego — www.naukabiznes.pl

ii. Pytania Wykonawcow do tresci zapytania ofertowego,
iii. Sktadanie ofert,
iv. Otwarcie ofert,
v. Badanie i ocena ztozonych ofert,
vi. WYybér oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania,
vii. Upublicznienie informacji o wyniku postepowania/uniewaznieniu
postepowania na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.naukabiznes.pl

viii. Zawarcie umowy, w przypadku wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Prawa Zamawiajacego

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania szczegdtowych informacji i
wyjasnien od Wykonawcéw dotyczgcych wszystkich elementow ztozonej
oferty, w tym réwniez ztozonych dokumentoéw.

Koszty udziatu w postepowaniu

1.
2.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje
zwrotu Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.

Jezyk postepowania.

1.

Jezykiem obowigzujagcym podczas catego przebiegu postepowania jest
wytgcznie jezyk polski.

Oferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcow muszg byc
sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk
polski. Jesli Wykonawca skfada dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym,
musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersja
polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Sktadanie ofert cze$ciowych.

1.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Przedmiot postepowania oraz okreslenie wielko$ci lub zakresu zamdéwienia
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Czes¢ |- STWORZENIE IDENTYFIKACJI GRAFICZNEJ PROJEKTU ORAZ SPECYFIKACII
FUNKCJONALNEJ, KTORA NASTEPNIE ZOSTANIE PRZEDSTAWIONA NA STRONIE PROJEKTU.

Opis zadania:

Ze wzgledu na edukacyjny charakter projektu, musi on by¢ zrealizowany w sposdb
zachecajgcy wizualnie i uzytkowo dla wspétczesnego, masowego odbiorcy. Dlatego wtasnie
niezbedne jest przygotowanie catosciowej specyfikacji funkcjonalnej platformy e-
learningowej, a takze graficznej koncepcji zaréwno samej Platformy, jak i projektu, wraz z
petng identyfikacjg graficzng. Wszystkie elementy powinny by¢ wykonane ze zwrdceniem
szczegblnej uwagi na dostosowanie platformy do trzech wersji jezykowych (Polski, Angielski
oraz Ukrainski).

W sktad koncepcji funkcjonalnej, koncepcji graficznej portalu oraz identyfikacji graficznej
powinno wchodzi¢:

a) Znak, konstrukcja znaku, pole ochronne znaku, skalowanie znaku, minimalna wielkos¢
znaku do druku, minimalna wielko$¢ znaku do wyswietlania, mozliwe konfiguracje
znaku (sam znak, logo (znak + logotyp);

b) Wszystkie mozliwe kolorystyki tych konfiguracji w CMYK/RGB;

c) Wybor fontu;

d) Szablon prezentacji multimedialnej dla prowadzacych kursy;

e) Szablon e-booka;

f) Stworzenie makiety funkcjonalnej - UX (w programie Adobe XD lub Figma);

g) Stworzenia koncepcji graficznej portalu - Ul (w programie Adobe XD lub Figma).

Czesc Il - STWORZENIE STRONY PROJEKTU W FORMIE PLATFORMY E-LEARNINGOWE)

Opis zadania:

Stworzenie internetowej platformy e-learningowej. Strona bedzie umozliwiata zalogowanym

uzytkownikom korzystanie z mozliwosci uczestniczenia w kursach zamieszczonych na

platformie. Na stronie powinny byé uwzglednione réwniez informacje o projekcie, jego

organizatorach i celach. Gtéwng czes¢ platformy stanowié bedzie 15 kurséw, rozdzielonych

na trzy tematyczne czesci. Kazdy z kurséw bedzie dostepny w trzech wariantach jezykowych:
a) Polski lektor, polskie napisy oraz prezentacja multimedialna w jezyku polskim

b) Polski lektor, angielskie napisy oraz prezentacja multimedialna w jezyku angielskim

c) Polski lektor, ukrairiskie napisy oraz prezentacja multimedialna w jezyku ukrainskim
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Struktura strony bedzie sktadac sie z nastepujacych zaktadek i funkcji:

e Logowanie;

e Karta przegladania kurséw;

e Tres¢ kursu, uwzgledniajgca m.in. player video oraz sekcje tekstu, pdf do pobrania;
e Przeglad zakonczonych przez uzytkownika kurséw;

o Zaktadki informujgcej o projekcie i instytucjach go realizujgcych;

o Zaktadki kontaktowej;

o Zaktadki umozliwiajacej zmiany jezyka platformy: polski/ukraifiski/angielski.

W tresci kazdego kursu powinno byé mozliwe zaimplementowanie réznych rodzajow

materiatéw:
e materiaty video;
e materiaty tekstowe;
e e-book;
e okna zadan testowych: pytania jednokrotnego wyboru

o certyfikat z potwierdzeniem ukoniczenia kursu, mozliwy do pobrania przez
uzytkownika

Zadania istotne do wykonania w procesie tworzenia platformy. Weryfikowane przez

zleceniodawce:

e Programowanie Back end;
e Programowanie Front end;
e Przygotowanie i realizacja testdw oraz uruchomienie platformy

Wazne specyfikacje strony:

e Strona powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, poprzez
umozliwienie zmiany wielkosci czcionki oraz zmiany kontrastu szaty graficzne;.

Czesc Il - UTRZYMANIE | ADMINISTRACJA PLATFORMY DO DNIA 31.05.2023

Opis zadania:

Dla witasciwego funkcjonowania projektu niezbedny jest: zakup domeny; zakup serwera o
parametrach umozliwiajgcych wielu uzytkownikom ptynne korzystanie z serwisu;
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zapewnienie statej, 24 godzinnej obstugi informatycznej, uwzgledniajgcej natychmiastowg

reakcje na ewentualne awarie lub usterki i ich usuniecie w przeciggu 24 godzin.

W sktad zamdwienia powinno wchodzi¢:

X.

zakup oraz utrzymanie domeny i serwera;

publikacja materiatu kurséw na stronie;

moderowanie serwisu;

tworzenie kont pocztowych w domenie strony;

tworzenie kopii zapasowych bazy danych, archiwizowanie strony;
kontakt z administracjg kont hostingowych;

usuwanie problemow (nie dtuzej niz w 24h);

wprowadzanie zmian zaleconych przez Zamawiajacego.

Wspdlny Stownik Zamowien dla wszystkich trzech czesci zapytania ofertowego
CPV):

72413000-8 — Ustugi w zakresie projektowania stron WWW

72400000-4 — Ustugi internetowe

Xl.

XIl.

Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia — dotyczy wszystkich

czterech czesci zapytania ofertowego

1. Czes¢|—do 15 pazdziernika 2022 roku

2. Czes¢ll—do 1 listopada 2022 roku

3. Czes$¢lll—do 31 maja 2023 roku

4. Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia — cata Polska

Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci zapytania ofertowego oraz sposéb

porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego kierujac swoje zapytania pisemnie, przy pomocy poczty
elektronicznej: kontakt@naukabiznes.pl

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdiniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy
pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej moze udzieli¢ wyjasnien.
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2. Tres¢ wyjasnienia bez wskazania zrédta zapytania Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej, na ktérej upubliczniono zapytanie.

3. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg poczty elektroniczna.

4. Pytania nalezy kierowac:

e poczty elektroniczng na adres: kontakt@naukabiznes.pl
5. Osoba wyznaczona do kontaktéw z Wykonawcami: Pawet Adamiec
6. Zamawiajacy urzeduje w nastepujgcych dniach i godzinach: od poniedziatku

do pigtku od godziny 8.00 do godziny 15.00, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy oraz sobot.

7. Korespondencja przestana do Zamawiajgcego pocztg elektroniczng poza
godzinami urzedowania Zamawiajgcego wskazanymi w pkt. XI.6., zostanie
zarejestrowana w nastepnym dniu roboczym i uznana za wniesiong tego dnia.

8. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczgce zapiséw zapytania
ofertowego udzielane Wykonawcom przez osoby lub instytucje
nieuprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami zgodnie z zapytaniem
ofertowym.

Xlll.  Zmiana tresci zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem skfadania ofert zmienié
tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej, na ktdrej upubliczniono zapytanie ofertowe.

2. W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy moze przedtuzyc
termin sktadania i otwarcia ofert, o czas niezbedny na wprowadzenie przez
Wykonawce zmian w ofercie.

3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajgcego
wyjasnienia, o ktérych mowa w pkt. XIl. powyzej sg kazdorazowo wigzgce dla
Wykonawcéw.

XIV. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

b) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesdniej przewidziec.

XV.  Wadium

1. Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu

na czas zwigzania oferta.
XVI. Termin zwigzania oferta.
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1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

CZESC DRUGA
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

I O zamdwienie moggy ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdorzy spetniajg nastepujace

kryteria oraz przedstawiag dokumenty:

1. O zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

a) nie sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym, Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegdblnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

b) nie wszczeto wobec nich postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci;
nie zalegaja z optacaniem podatkdéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne;

c) Dysponujg niezbednym zapleczem technicznym oraz kadrg gwarantujgcy rzetelne
wykonanie zamdwienia — weryfikacja na podstawie oswiadczenia.

d) Znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidiowe
wykonanie zamdwienia — weryfikacja na podstawie oswiadczenia

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

e) Dotyczy czesci | Zapytania ofertowego - Wykonawca winien wykazaé, ze nalezycie

wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziaftalnosci jest krotszy — to w tym okresie: co najmniej 1 ustug w
zakresie stworzenia identyfikacji graficznej projektu.
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W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wiedzy i doswiadczenia do oferty nalezy dotgczyé:
wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat (przed uptywem terminu skfadania
ofert), a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z
opisem ustugi, dat wykonania, adresy internetowe pod ktérymi Zamawiajgcy moze
zapoznac sie z identyfikacjg graficzng projektu, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr
4 czesc |;

f) Dotyczy Czesci Il Zapytania ofertowego: Wykonawca winien wykazaé, ze nalezycie

wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie: co najmniej 1 ustug w
zakresie stworzenia platformy e-learningowej Ilub platformy VOD. W celu
potwierdzenia spefnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wiedzy i doswiadczenia do oferty nalezy dotaczyé: wykaz ustug
wykonanych w okresie ostatnich 2 lat (przed uptywem terminu skfadania ofert), a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z opisem
ustugi, dat wykonania i adresy internetowe wykonanych platform, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4- Cze$é Il;

g) Dotyczy Czesci lll Zapytania ofertowego: Wykonawca winien wykaza¢, ze nalezycie

wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — to w tym okresie: co najmniej 1 ustug w
zakresie utrzymania i administrowania strong internetowg. W celu potwierdzenia
spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wiedzy
i doswiadczenia do oferty nalezy dotgczyé: wykaz ustug wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat (przed uptywem terminu sktadania ofert), a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z opisem ustugi, dat wykonania, adresy
internetowe utrzymywanych i administrowanych stron, wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 — Czesc lll;

Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyzej wymienione warunki udziatu w postepowaniu, tj.
warunkow dotyczacych czesci, na ktérg bedzie skfadat oferte, ktére oceniane sg zero —
jedynkowo (wedtug formuty: spetnia — nie spetnia). Nie spetnienie ktéregokolwiek z w/w
warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie skutkowato odrzuceniem Oferty Wykonawcy.

Wszystkie zatgczniki nalezy wypetni¢ tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie
opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nalezy dotgczy¢ takie dokumenty, z
ktorych jednoznacznie wynika, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Oferty, ktére nie spetnig tego wymagania zostang odrzucone.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci potwierdzenia spetniania przez

Wykonawce wszystkich warunkéw wymaganych w zapytaniu ofertowym lub do udzielenia

dodatkowych wyjasnien.

1.
1.

Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:
Formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
Oswiadczenie o spetfnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku innych
podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Pisemne petnomocnictwo — jezeli osoba podpisujgca Oferte nie jest upowazniona do
tej czynnosci na podstawie odpisu z KRS lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej.
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego;
Wykaz ustug — w zaleznosci od czesci, na ktérg Wykonawca sktada oferte, t;j.
dotyczaca Czesci |, Czesci Il lub Czesci 3 wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego

Nie ztozenie wyzej wymienionych dokumentéw lub ztozenie w takiej formie, z ktérej nie

bedzie jednoznacznie wynikato spetnienie w/w warunkéw bedzie skutkowato odrzuceniem

Oferty Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é uzupetniania dokumentow w przypadku:

oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty trescig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zmiana oraz wycofanie oferty
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na mailowo pod
rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o
wprowadzeniu zmian powinno by¢ zatytutlowane tak jak oferta oraz powinno
zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA”.
Przed uptywem terminu sktadania oferty, Wykonawca moze wycofa¢ oferte. O
wycofaniu powinien powiadomié¢ Zamawiajacego mailowo pod rygorem niewaznosci
przed uptywem terminu skfadania oferty. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian
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powinno by¢ zatytutowane tak jak oferta oraz powinno zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,WYCOFANIE".

V. Sposdb przygotowania oferty oraz opis sposobu obliczania ceny w ofercie

1. Oferta:

a) musi zawiera¢ formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego;

b) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

c) musi zawierac petng nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-
mail).

d) oferta powinna by¢ zatytutowana , Oferta zapytanie ofertowe 2/2022/RMW”

2. Wykonawca za realizacje przedmiotu zaméwienia poda cene BRUTTO oferty w
sposéb okreslony w Formularzu oferty, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w Formularzu oferty. W cenie
oferty nalezy uwzgledni¢ nalezny podatek VAT, zgodny z obowigzujgcymi przepisami
podatkowymi wg stawki na dzien sktadania ofert.

3. Wszystkie ceny podane w Formularzu oferty obowigzuja w catym okresie
rozliczeniowym.

4. Ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy, choéby zmienity sie koszty
poszczegdlnych jego sktadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkuluje wszystkie
potencjalne ryzyka, jakie mogg wystgpié¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze
przewidziat witasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego
zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

5. Podana w ofercie kwota musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

6. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i
budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczgcych elementéw oferty majgcych
wptyw na wysokosé ceny.

V. Miejsce i termin sktadania i ofert oraz termin otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ do korica dnia 21 wrzesnia 2022 roku do godziny 10:00(wigzgca
jest data wptywu Oferty na elektroniczng skrzynke pocztowa badz dostarczenia do
siedziby Zamawiajgcego).

2. Oferte nalezy sktadaé: E-mailem na adres: kontakt@naukabiznes.pl bgdz w siedzibie

Zamawiajgcego w formie papierowe;j.
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3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie
zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 21 wrzesnia 2022 roku
o godzinie 11:30.

VI. Poprawa ztozonych ofert

1. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego
oferta zostata poprawiona:

a) oczywiste omyiki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewtfasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego
wyrazu),

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty po uzyskaniu zgody Wykonawcy na
poprawe.

VIl.  Weryfikacja wiarygodnosci ztozonych ofert

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos¢
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych
i informaciji.

VIII. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty

1. Zamawiajacy wykluczy:

a) Wykonawcow powigzanych z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiennstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

b) Wykonawcdw wobec ktéorych wszczeto postepowania upadfosciowego, ani nie
ogtoszono upadtosci, nie zalegajg z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne;

PROJEKT: ,INTEGRACIA CUDZOZIEMCOW NA RYNKU PRACY | W SPOECZENSTWIE” w ramach
konkursu ,RAZEM MOZEMY WIECEJ". 11




FUNDACJA

NAUKA
BIZNES

IX. Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

1. Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte (w ramach jednej czesci zamdwienia),
wowczas wszystkie ztozone przez niego oferty, w ramach tej czesci zamowienia
zostang odrzucone,

2. Wykonaweca ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw lub moggce mieé¢ wptyw
na wynik prowadzonego postepowania,

3. tresc oferty jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem VI pkt 1
lit. c) powyzej,

4. Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawe omytki, o ktérej mowa w VI pkt 1 lit. c)
powyzej,

5. Wykonawca nie udzielit wyjasnien, nie przedtozyt dowoddéw lub dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

6. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

X. Kryteria oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w stosunku Czesci | oraz Czesci Il zapytania
ofertowego Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ceny oraz jakosci zgodnie z
ponizszym zestawieniem:

Kryterium Waga
Cena 80%
Jakos¢ 20%

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w stosunku do czesci lll zapytania ofertowego,
Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny.

3. Przy ocenie ofert wartos¢ wagowa wyrazona w procentach bedzie wyrazona w
punktach (1% = 1 pkt).

4. Oceniane beda tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu, w odniesieniu do
najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcéw w zakresie
kazdego kryterium, zgodnie z nizej okreslonym sposobem.

5. W ramach kryteriow:
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a) ,Cena” wg wzoru:
Cn
Pc= x 80 pkt
Cb
Gdzie:

Pc- punkty uzyskane w kryterium ceny

Cn- cena brutto z oferty o najnizszej cenie

Cb — cena z oferty badanej

b)

Kryterium ,Jakos¢” — dotyczy wszystkich czes$ci zapytania ofertowego - 20 pkt.

W ramach kryterium ,,Jako$é” ocenie podlega:

i) Szybkos¢ w reakcji (dokonania poprawek) na zgtoszone btedy — 20 pkt:

7 dni 5 dni 3 dni
0 pkt 10 pkt 20 pkt

6. Punkty w ramach kryterium ,Jakos¢” zostang zsumowane i razem z punktami za
,Cene” ustalg ranking ofert.

7. Liczby punktéw stanowi¢ bedg koncowg ocene oferty. Punkty beda liczone
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

8. Po dokonaniu przez Zamawiajgcego weryfikacji dokumentéw ztozonych przez
Wykonawcow oraz po przyznaniu punktéw ztozonym ofertom, Zamawiajgcy
sporzadzi liste ofert, na ktérej umiesci oferty Wykonawcoéw ze wskazaniem punktow
przydzielonych ocenie w porzadku malejgcym.

9. Zamawiajacy zawrze umowy z Wykonawcg z pozycji pierwszej listy, o ktérej mowa w
pkt 8 powyzej, ktérych Oferty odpowiadaé¢ bedg wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym, pod warunkiem, ze mieszczg sie w cenie
jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zamowienia.

10. O wyniku postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi drogg elektroniczng

wszystkie podmioty, ktdre przestaty oferty w ustalonym terminie.
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11. Zamawiajacy nie udzieli zamodwienia w przypadku, jezeli oferowana cena brutto
bedzie wyzsza niz przewidziana w budzecie projektu.

12. Oferent moze zostaé poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnienn, dokumentow
w zakresie ztozonej oferty.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajagcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostanie wuznana za
najkorzystniejszg o miejscu i terminie podpisania umowy, ktéry planowany bedzie nie
wczesniej niz na nastepny dzien po przekazaniu informacji o wyborze oferty.

2. Osoba reprezentujgca Wykonawce powinna posiadaé aktualne petnomocnictwo do
podpisania umowy, o ile takie upowaznienie nie wynika z innych dokumentéw
zatgczonych do oferty.

Xil. Opis warunkéw zmiany umowy
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty na podstawie, ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli
zmiany te wynikty z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, badZ zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w
zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia. O zmianach
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni
kalendarzowych.
Xlll.  Klauzula informacyjna.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. RODO informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych bedzie: Fundacja Nauka Biznes z
siedzibg w Krakowie, ul. Dolnych Miynéw 3/1, 31-124 Krakdw, zarejestrowang w
rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, prowadzonym przez Sad
Rejonowy dla Krakowa-Srédmieécia w Krakowie, XI Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000830677, NIP: 6762578404, REGON:
385654878, e-mail: kontakt@naukabiznes.pl

2. Mozna sie z nami kontaktowaé w nastepujgcy sposob:

a) listownie: ul. Dolnych Mtynéw 3/1, 31-124 Krakow;

b) mailowo: kontakt@naukabiznes.pl
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c)
3.

telefonicznie: 696 187 787
Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe o0séb biorgcych udziat w postepowaniu beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia postepowania, archiwalnym oraz statystycznym w zwigzku z:

a)

b)

4.

art. 6 ust. 1 pkt ¢) RODO wytgcznie w celu zwigzanym z zapewnieniem zasady
konkurencyjnosci w zwigzku z przedmiotowym zapytaniem o cene w ramach
szacowania wartosci zamdwienia - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego  cigzgcego na administratorze na podstawie
przepisdw dotyczgcych realizacji zamdwienia,

art. 6 ust. 1 pkt b) RODO przetwarzaniem danych niezbednych do wykonania umowy,
ktdrej strong bedg osoby, ktérych dane dotyczg lub do podjecia dziatan na zgdanie
0s0b, ktdrych dane dotycza, przed zawarciem umowy.

Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe 0s6b, biorgcych udziat w postepowaniu mogg zostaé przekazane:

a)
b)
c)

d)

Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych;

Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych

innym instytucjom i organom kontrolnym, w ktérych kompetencjach miesci sie
nadzor i kontrola prawidtowosci wydatkowania srodkéw publicznych,

osobom fizycznym oraz innym podmiotom korzystajgcym z uprawnien wynikajgcych z
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.
Odrebng kategorie odbiorcow, ktérym moga by¢ ujawnione dane sg podmioty
uprawnione do obstugi doreczen.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez Administratora wytgcznie w celu realizacji
umowy, o ktérej mowa powyzej. Ponadto dane osobowe zostang usuniete, gdy juz
nie bedzie uzasadnionego wymogu posiadania ich do dozwolonych celéw, a
Administrator nie bedzie zobowigzany, zgodnie z prawem, nadal przechowywac
takich danych lub w inny sposdb uprawniony, aby to robi¢. W szczegdlnosci, dane
osobowe zostang zachowane, gdy bedzie to konieczne, by Administrator magt
dochodzi¢ roszczen lub broni¢ sie przed roszczeniami, do korca odpowiedniego
okresu przedawnienia lub do czasu uregulowania przedmiotowych roszczen.
Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych Oferenta jest
wymogiem okreslonym w przepisach prawa zwigzanym z udziatem w postepowaniu
majacym na celu zapewnienie przestrzegania zasady konkurencyjnosci i obejmuje
maksymalnie: a) imie i nazwisko (firma); b) adres pocztowy (wojewddztwo, powiat,
miejscowosé, ulica, numer budynku, numer lokalu (mieszkania), kod pocztowy);

7. W odniesieniu do danych osobowych Oferenta decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Wykonawca posiada:
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a)

b)

d)

XIv.

1.
2.

3.

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Oferenta;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Oferenta;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Oferent uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Oferent narusza
przepisy RODO;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych w panistwie cztonkowskim Wykonawcy zwyktego pobytu, miejsca pracy
lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

Wykonawcy nie przystuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki do zapytania ofertowego.

Zatgcznik nr 1 — wzor formularza oferty;

Zatgcznik nr 2 — oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o
braku innych podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu;

Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych;
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